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Dernek kurulusu

1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 4 adet dernek tiiziigii,

2- Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlan tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de
belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar
bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren Igisleri Bakanliginca
verilmis izin belgesi,

4- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

5- Yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste.

6- Cocuk derneklerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulug
bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.

45 dakika

Sube kurulusu

Tiiziiklerinde sube acabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen
yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az ii¢ kisinin imzaladig1 iki adet Kurulus
Bildirimini (EK- 2) ve asagida belirtilen eklerini verirler.

1- Tlgili dernekler miidiirliigiince onaylanmus iki adet dernek tiiziigii,

2- Sube kuruculari arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri
ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de
belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi

3- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarm Tiirkiye’de yerlesim hakkina sahip
olduklarini gdsterir belgelerin fotokopileri,

4- Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

5- Sube ag¢ilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,

6- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karari fotokopisi

45 dakika

Dernek ve Sube kurulus
bildiriminin incelenmesi

Kurulus bildirimi ve ekinde verilen belgelerin dogrulugu ile dernek tiiziigii, alind1 belgesinin
diizenlendigi tarihten itibaren altmis giin i¢inde miilki idare amiri tarafindan bizzat veya
dernekler birimlerine yetki verilmek suretiyle incelenir.

60 giin




Federasyon kurulusu

Federasyonlar kurulus amaglar1 ayni olan en az bes dernegin bir araya gelmesi ile
kurulurlar. Federasyonlar, kurulug bildirimi ve eklerini federasyonun kurulacagi yerin miilki
idare amirligine verilir.

1-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet Kurulus
Bildirimi (EK- 2) ve asagida belirtilen ekler, federasyonun kurulacagi yerin miilki idare
amirligine verilir.

2-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiizigd,

3-Dernek tiiziiklerinin; amag, federasyon kurma ve iiye olmaya iliskin maddelerinin
bulundugu béliimiin yonetim kurulu bagkanindan onayli ve kageli sureti,

4-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmig genel kurul karar 6rnegi,

5-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek ydnetim
kurullarinin karar 6rnegi,

6-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren
Bakanlik¢a verilmis izin belgesi,

7-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

60 dakika

Konfederasyon Kurulus

Konfederasyonlar kurulus amaglar1 ayni olan en az ii¢ federasyonun bir araya gelmesi ile
kurulurlar. Konfederasyonlar kurulug bildirimi ve eklerini miilki idare amirligine verilir.

1- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet Kurulus
Bildirimi (EK- ve asagida belirtilen ekler, konfederasyonun kurulacagi yerin miilki idare
amirligine verilir

2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tiiziigii,

3-Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya iliskin
maddelerinin bulundugu béliimiin yénetim kurulu baskanindan onayl ve kaseli sureti,

4-Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
5-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin 1ilgili federasyon
yonetim kurullariin karar 6rnegi,

6-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gilitmeyen
kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde,
bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu olabilecegini gdsteren Bakanlik¢a verilmis izin
belgesi,

7-Gegici yonetim kurulu iyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

60 dakika




-Olagan veya olaganiistli genel kurul toplantilarini izleyen otuz giin i¢inde, yonetim ve
denetim kurullart ile diger organlara secilen asil ve yedek iiyeleri igeren Genel Kurul Sonug

Genel kurul Bildirimi (EK- 3) ve ekleri yonetim kurulu baskani tarafindan miilki idare amirligine 40 dakika
sonug¢ bildirimi bildirilir:
1-Divan bagkani, baskan yardimcilari ve yazman tarafindan imzalanmis genel kurul toplanti
tutanagi ornegi,
2-Genel kurul sonu¢ bildirimleri, dernek yonetim kurulu tarafindan yetki verilen bir
yonetim kurulu iiyesi tarafindan da yapilabilir. Bildirimin yapilmamasindan yonetim kurulu
baskani sorumludur
3- Sandig1 bulunan dernekler, sandiklarma ait genel kurul sonug¢ bildirimi ve eklerini bu
maddede belirtilen usulde miilki idare amirligine bildirirler.
Yurt digindan yardim alma bildirimi | a) Yurtdisindan yardim alacak olan dernek veya vakiflar EK- 4'te belirtilen Yurtdigindan
Yardim Alma Bildirimini iki niisha olarak doldurup miilki idare amirligine bildirimde 60 dakika
bulunurlar.
b) Yetkili organin karar 6rnegi, varsa bu konuda diizenlenen protokol, s6zlesme ve benzeri
belgeler ile yardimin aktarildigi hesaba iligkin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir 6rnegi
de eklenir.
1-| a)Dernek admna gelir tahsil edecek kisi veya kisiler, yetki siiresi de belirtilmek suretiyle,
Yetki Belgesi. yonetim kurulu karari ile tespit edilir. Gelir tahsil edecek kisilerin agik kimligi, imzas1 ve 20 dakika
fotograflarin1 ihtiva eden Yetki Belgesi (EK- 19) dernek tarafindan ii¢ niisha olarak
diizenlenerek, dernek yonetim kurulu bagkaninca onaylanir. Yetki belgelerinin birer sureti
dernekler birimlerine verilir.
2-| b)Yetki belgesi ile ilgili degisiklikler yonetim kurulu baskaninca, onbes giin igerisinde
dernekler birimine bildirilir.
Kamu yararina ¢alisan dernek Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmak isteyen dernekler, asagida belirtilen ekleri ile
sayllma basvurusu. birlikte bagvurularini dorder suret olarak miilki idare amirligine yaparlar.
a) Ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis dernek tiiziigii,
b) Dernek {iyelerinin sayisinin belirtildigi yazi,
c¢) Dernegin subelerinin sayist ve yerinin belirtildigi yazi, 60 dakika

d) Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi
diisiiniilen isler hakkindaki raporu,

e) Son yila ait mali bilango ile gelir-gider tablosu veya isletme hesab1 tablosu,

f) Dernegin taginir ve tasinmaz mallarinin listesi,

g) Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi.




10

Lokali agma bagvurusu

a) Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

b) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi

¢) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklar kararmm O6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin Ornegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

d) Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢cinde agacaklari lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigr durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve
iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
f)Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in otuz giinlik ek silire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin
tamamlanmamasi halinde basvuru islemden kaldirilir.

60 dakika

11

Sandik kurulmasi bagvurusu

a) Dernek tiiziglinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunmasi,
b) Dernek genel kurulunca sandik kurulmas: igin karar alinmis olmasi gerekir.

45 dakika

12

Beyanname verme basvurusu

a) Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilinin ilk dort ay1 iginde bir 6nceki yila ait
Dernek
b)Beyannameleri(EK-21), doldurup miilki amirligine vermekle yiikiimliidiirler. (2 adet)

20 dakika

13

Degisikliklerin bildirme
bagvurusu

a) Dernekler, yerlesim yerlerinde meydana gelen degisiklikleri Yerlesim Yeri Degisiklik
bildirimini Ek- 24;

b) Genel kurul toplantilar1 disinda dernek organlarinda meydana gelen degisiklikleri Dernek
Organlarindaki Degisiklik Bildirimini EK- 25,

c) Dernek tiiziiklerinde yapilan degisiklikler de tiiziik degisikliginin yapildig: genel kurul
toplantisini izleyen otuz giin i¢inde, genel kurul sonug bildirimi ekinde miilki idare amirligine
bildirilir.

30 dakika

14

Tasinmazlarin bildirilmesi.

Dernekler edindikleri tasinmazlari tapuya tescilinden itibaren otuz giin i¢inde EK- 26'da
gosterilen Taginmaz Mal Bildirimini doldurmak suretiyle miilki idare amirligine bildirmekle
yiikiimliidiirler.

10 dakika

15

Yurt agma bagvurusu

Dernekler, agacaklar1 yurtlara iliskin olarak Milli Egitim Bakanligindan ve valilikten almis
olduklar1 yurt agma izin belgelerinin birer suretini, bu izin belgesini aldiklar: tarihten itibaren
onbes giin i¢inde dernekler birimlerine vermek zorundadirlar.

5 dakika

16

Derneklerin temsilcilik bagvurusu

a) Yonetim Kurulu karar fotokopisi,

b) Miilki idare amirligine dilekge;

¢)Yonetim Kurulunda belirlenen kisinin kimlik fotokopisi, ikametgah ve iletisim bilgileri (Telefon ve
mail adresi)

10 dakika




17 | Faaliyet belgesi talebi

Faaliyet belgesi talebini igeren yonetim kurulu karar fotokopisi ve miiracaat yazisi 40 dakika

18 Yardim Toplama

bildirirler.

belgesi.

eklenir.

Yardim toplayacak kisi ve kuruluslar, isteklerini bir dilek¢eyle izin vermeye yetkili makama

f)Tiizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulusun yonetim organlarinda gorevli olanlarin,
gercek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul iiyelerinin ve yardim toplama
faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri belirtilir. Kamu gorevlilerinin
calistirllmasinin diigiintilmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de

a) Miiracaat dilekcelerinde hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama 10 giin
faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi,

kag kisi calistirtlacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktar1 belirtilir.

d) Toplanacak yardim miktari belirlemeye yarayan resmi makamlardan alinmis (Doktor Raporu, kesif
Ozeti, ingaat projesi v.b. belgeler.

e) Faaliyette gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlisi var ise yetkili makamlardan alinmais izin

19 Kamu kurum ve kuruluslari ile
yapilan ortak proje basvurulari

1-Yetkili organdan alinmis karar fotokopisi
2-Proje yonetim grubu tarafindan yapilan protokol ve projenin 6rnegini (EK-23)’de gosterilen Proje
Bildirimine ekleyerek, protokol tarihini izleyen bir ay i¢cinde projenin tarafi olan dernek merkezinin 60 dakika
bulundugu yerin valiligine bildirir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ilge Yazi Isleri Midiirligi Ikinci Miiracaat Yeri Soma Kaymakamlig1
Isim Vedat TURSUN Isim Abdiilkadir KARATAS
Unvan Yazi Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Soma Kaymakamlig: 2. Kat Adres Soma Kaymaklig: 2. Kat.
Tel 613 22 45 Tel 613 22 45

Faks 612 62 67 Faks 612 62 67

E-Posta vedattursun@hotmali.com E-Posta




