SOMA KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iCiISLERi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

SIRA |  VATANDASA N TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - ;
NO HiZMETIN ADI SURES-I- (EN GEG
SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Matbu Dilekge ,
1- Tecavizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 gin
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnedgi, 10 qii
. e . gln
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gértinen yerler icin kat
maliklerinin oy birlidi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
Lokal (ickisiz/igkili) izin ald_lgl bi_nalar_da mgsken sahipjer_inin tamaminin onayl _
2- Belgesi diizenlenmesi ve isyeri sahiplerinin oy golfl_ugu ile aldiklari kararin drnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Muddrltklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
Tiketici Sorunlari 1-Fatura, .
3- 2-Satis Fisi 90 glin

Bagvurusu

3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.




Ticari Amagla internet

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir érnegi

4- Toplu Kullanim 3- Vergi Levhasi 15 gin
Saglayic zin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nifus clizdan fotokopisi,
5- Tgalekom[]nikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
_ _ _ idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve )
S5- “Apostille” tasdik serhi dzel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Miidiirligii tarafindan diizenlenen Ayni gln
belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi.
6- Insan Haklari Ihlalleri 30 qiin
Basvurusu Dilekge. 9
a) 18 yasindan kigiikler igin:
1-Form (muhtar onayh 2 Adet),
2- Saglk Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri),
3-Niifus Clizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Oziirli icin),
N b) 18 yasindan biiytukler igin:
65 Yas ve Ozurlu 1)F yas ht y I2Aiit
7- Maasi (Muhtaghk - Form ( muhtar onayli et), 15 gln

Kararr)

2-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Gzeri),
3-Nifus Cuzdani Fotokopisi

c) 65 yasini dolduranlar igin:

1-Form ( muhtar onayh 2 Adet),

2-NUfus Clzdani Fotokopisi,

3-Calisan yada emekli gocuklarinin maas bordrolari.




ilk Kez Yesil Kart Bagvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayl),

2-Nifus Clzdan Fotokopisi (Tdm aile Fertlerinin),

3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan blytk tim aile fertlerinin).

Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize igin istenilen Belgeler:

1-Form (muhtar onayl),

2-Nifus Clzdan Fotokopisi (Hane Reisinin),

3-Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin).

8- Yesil Kart 2022 sayih Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Basvurusunda istenilen
Belgeler:

7 gln

1-Form (muhtar onayl),
2-Matbu Dilekge

3-Nufus Cuzdan Fotokopisi,
4-2022 Kart Fotokopisi,
5-Fotograf (1 Adet).

Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayh),

9- Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 gin

Saglanmasi (Muhtaglik | 3 Nifus Ciizdani Fotokopisi.
Karari)

. 1-Matbu Dilekge,

5434 sayili Emekli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Sandigi Kanunu . . - ¥
geregince (Muhtaglik 3-Niifus Clizdani Fotokopisi, 7 gun
Karar) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,

5-Saglk Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).

10-

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Hiiseyin DAGLI isim : Abdulkadir KARATAS
Unvan :Yazi isleri Miid(iri Unvan : Soma Kaymakami
Adres :Soma Kaymakamligi Adres : Soma Kaymakamihgi
Tel :0236 613 2245 Tel : 0236 613 10 28

Faks :0236 612 62 67 Faks : 0236 612 62 67

E-Posta : E-Posta



SOMA ILCE JANDARMA KOMUTANLIGI

HRK EGT.KSM.HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1-Kaymakamlik makamina dilekge
2-Saglik ocagindan alinacak olan rapor
YiVSiz TUFEK 3-Adli sicil ve arsiv kaydi
1 RUHSATNAMESI 4-Nufus cuzdan fotokopisi 1 HAFTA
BASVURUSU 5-6 Adet resim
6-Eski ruhsat fotokopisi
7-Yarim kapak dosya
1-Veraset ilami
9 TUFEKLERDE MIRAS 2-Muafakatname 1 HAETA
INTIKALI 3-Ruhsatta istenilecek diger evraklar
TUFEK VE RUHSAT 1-Kaymakamlik makamina dilekge
3 KARTLARININ KAYIP 2-Kolluk kuvveti miracaat tutanagi 1 HAFTA
EDILMES|I DURUMUNDA 3-Yerel gazete ilani
ISTENILEN EVRAKLAR

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Soma ilge J.K.hg isim :Soma Kaymakamlik makami
Unvan : Unvan :

Adres :Soma/Manisa Adres :Manisa

Tel :0 236 6136363 Tel 10236 6136000

Faks :0 236 6136363 Faks : 0236 6126267
E-Posta : E-Posta :



SOMA ILGE EMNIYET MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1- Fatura ve faturayi dizenleyen bayiinin yetki belgesi
2- Uygunluk Belgesi
3- Zorunlu mali mesuliyet sigortasi
4- OTV ddeme belgesi asl
5- Vatandaslik numarasi
1 Yeni Kayit (Faturali)Arag 6- Tescil ve Trafik belgesi (Trafik Tescil Buarosundan ) 35 Daki
. . .. . akika
Tescili 7- Soforler Odasindan yeni kayit dosyasi
—Arag sirket adina alinmis ise yukarida belirtilen belgelere ilaveten
A- Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti
B- imza sirkiileri ibraz edilecektir.
Not: Fatura kesim tarihinden itibaren 3 ay icerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir.
1- Noter Satis Senedi
2- Vergi llisik Kesme Belgesi
3- Tescilli oldudu il veya ilgeden sakinca yoktur yazisi (E-Posta ile
yazisma yapilmaktadir.)
4- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alici adina)
5-Araca ait eski Tescil ve Trafik belgeleri ile Plakalar
6-Vatandaslik Numarasi
2. Nakil 7- Yeni Tescil ve Trafik Belgesi ( Trafik Tescil Sube veya Blrosundan) 35 Dakika
8- Sofdrler odasindan nakil dosyasi.
Not: Arag¢ sahibi degismeden ayni kisi adina bir baska tescil kurulugsunda
tescil edilecek aracglardan noter satis senedi aranmamakta olup, dnceki
kayitl oldugu yerin vergi dairesinden alinacak borcu yoktur yazisi
getirilecektir.
Noter satis senedi tarihinden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir.
1- Noter Satis Senedi
3. Devir 2- Vergi llisik Kesme belgesi 20 Dakika

3- Zorunlu Mali Mesuliyet sigortasi (alici adina)




4- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

5- Vatandaslik numarasi

6- Yeni Tescil Belgesi(Trafik Tescil Sube veya Burosundan)
7-Muayene suresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

8- 2 adet aracg Trafik tescil ve Miracaat islem Formu (Ek—1)

— Arag sirket adina alinmis ise yukarida belirtilen belgelere ilaveten,
A- Ticaret Odasi Sicil Sayit Sureti

B- imza sirkileri ibraz edilecektir.

Not: Noter satig senedi tarihinden itibaren 1 ay icerisinde tescil
zorunlulugu bulunmaktadir.

Surlcu Belgesi

1- Sertifikanin asli

2- Nufus cuzdani asli ve fotokopisi

3- Diploma asli

4- Soforler odasindan dosya (Dosya igcindeki evraklar Nufus bilgilerine
gore doldurulacak)

5- Saglik Raporu asl (1 yil gegerli)

6- Adli Sicil Belgesi (1 yil gegerli)

7- Kan Grubu belgesi

8- Maliyeden Har¢ Makbuzu (Surucu Belgesi Sinifina gore)

9- Surlicti Belgesi Kart Ucreti (60 TL.)

10- Fotograf (4 adet)

11- Ogrenim Belgesi

12- Motorlu Tasit Stricu Kursu Mudurligune maracaat formu ( onayh
Fotokopili)

13- GBT Sorgulamasi

14- Adres sorgulamasi

15- Sdrucu Belgesinin lamine edilmesi

16- Surucu sertifikasinin sorgulanmasi.

60 Dakika

Surlcu Belgesi Kayip ve
Calinti islemleri

1- Dilekge

2- Nufus cuzdani asli ve fotokopisi (2 Adet)
3- Kan Grubu Belgesi

4- Fotograf ( (3 Adet)

5- Siirlicti Belgesi Kart Ucreti ( 60 TL.)

6- GBT sorgulamasi

7- Adres sorgulamasi

8- Surlcu belgesinin lamine edilmesi

60 Dakika




Surlcu Belgesi Yipranma veya

1- Dilekce

2- Nufus Cuzdani Asli veya Fotokopisi ( 2 Adet)
3- Kan Grubu Belgesi

4- Fotograf ( 3 Adet )

5- Eski Sarucl Belgesi

Kimlik Degisikliginden dolayi 6- Kimlik degisikligi var ise Degisikligi belirtir belge. (Evlenme Cuzdani 60 Dakika
Yenileme fotokopisi, Mahkeme karari veya vukuatli nufus kayit érnegi.)
7- Kart Ucreti ( 60 TL. )
8- GBT sorgulamasi
9- Adres sorgulamasi
10- Sdrucu belgesinin lamine edilmesi.
1- Surlcu belgesinin noterden ve Elgilikten tasdikli tercimesi
2- Sofdrler odasindan surlcu belgesi dosyasi
3- Nufus cuzdaninin asli ve fotokopisi ( Yabanci uyruklular igin ikametgéah
tezkeresi)
4- Fotograf ( 4 Adet)
5- Sabika kaydi asli
Tebdil Edilen Siriici Belgesi | 5. =29 Raporu as 60 dakika
- Kan grubu belgesi
8- Yabanci Surlcu belgesi asli
9- Maliyeden har¢g makbuzu
10- Sdrucu Belgesi kart Gcreti ( 60,00 TL.)
11- GBT sorgulamasi
12- Adres sorgulamasi
13- Surlcu belgesinin lamine edilmesi.
1- Dilekce
2- Fotograf ( 2 Adet )
3- Silah ruhsati istek formu
Silah Bulundurma Ruhsati 4- Nufus cuzdan fotokopisi 2 gln
5- Doktor raporu
6- Har¢ Makbuzu ( 631,70 TL.)
7- Adli Sicil Belgesi.
1- Dilekge
2- Patlayici Madde Satin Alma ve Satis izin Belgesi
Patlayici Madde Sevkiyati 3- Patlayici Madde satin alma ve kullanma izin belgesi 2 gun

4- Patlayici Madde Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta
Policesi




5- Guvenlik Belgesi

6- Vekaletname

7- Taahhutname

8- Arag sigortasi

9- Har¢ Makbuzu (1.50 TL.)
10 -Depo tespit tutanagi.

1- Dilekge
2- Fotograf ( 4 ) Yenilenler igin ( 2 ) fotograf
3- Nufus Cuzdan Fotokopisi

10. | Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi 4- Harc Makbuzu ( 15.50 TL. ) 2 gun
5- Doktor Raporu
6- Adli Sicil Belgesi
1- Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge. ( Bulundurma ruhsath
. . silah sahiplerinin yillik olarak satin alabilecegi mermi miktari 200 adettir.)
11. Mermi Satin Aima Belgesi 2- Ruhsat fotokopisi ve Silah Bulundurma Ruhsati karti ash ( Kontrol 2 gin

Basvurusu

edildikten sonra ruhsat sahibine geri verilecektir.)
3- Dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Soma ilge Emniyet Miidiirliigii isim : Abdiilkadir KARATAS

Unvan : lige Emniyet Midiirligi Unvan : Kaymakam

Adres : Nihat Danigman Mh. GOP. Cd. No:4 Soma Adres :Soma Kaymakamligi - Soma/MANISA
Tel : 02366132252 Tel : 0236 613 10 28

Faks : 02366138685 Faks : 0236 612 62 67

E-Posta : emniyet@soma.pol.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

E-Posta




SOMA ILGE OZEL IDARE MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Tarimsal Sulama Suyu izinleri

1- Dilekge,
2- Tapu Fotokopisi

2 GiUn

Zirai Kredi Proje Tasdikleri

1- Dilekge,
2- Proje

2 Gln

Il Ozel Idaresine Ait Araglarin
Kiralanmasi

1- Dilekge,
2- Ucret makbuzu

4 Gun

Sulama Suyu, Toprak Analizi ve
Icmesuyu Analizleri

1- Dilekge,
2- Numune

3 Gln

Toprak Etut Hizmetleri

1- Vasif degisikligini belirtir dilekge,

2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadostro
haritasi

3- 1/25000 lik topografik harita

4- Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD

5- Tapu sicil kaydinin onayli 6rnedi,

6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati

7- Etit Bedeli.

5 Gln

Yol Gegis Izinleri

MADEN OCAKLARI ICIN;

1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,

3- Mucavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5-1/25000 lik harita ,

6- Etit bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER ICIN;
1- Dilekge,

2- iskan ruhsat,

3- Mucavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etit bedeli.

5 Gin

Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- intiyagli listesi

2 Gun




Mevzi imar Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Kadastro ¢api

2 Gun

Parselasyon Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi

3- imar plani

4- Tescil dosyasi

3 Gln

10

ifraz ve Tevhid islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kaydi

3- Kadastro ¢api

4- ifraz veya tevhid tescil dosyasi

3 Gln

11

Koy Yerlesik Alan Sinir Haritas!

Basvuru dilekgesi

1 Giln

12

Halihazir Harita islemleri Onay

1- Basvuru dilekgesi
2- Halihazir harita
3- Hesap cildi

2 Giln

13

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 1.Sinif Gayrisihhi Miessese
Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru Formu

2- Sahis ise nuifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci,
imza sirkuleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira
kontratosu

3- Saglk koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet
plani

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu

8- Sorumlu midur sézlesmesi

9- Emisyon izni

10- Desarj izni

11- Gegis yolu izin belgesi

12- isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan
alinacak )

13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 isgi ¢alistiran
isyerleri igin )

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Agllma izin Raporu

10 Giln

14

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Mlessese
Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru formu

2- Sahis ise nifus clizdani sureti,sirket ise ticaret sicil
gazetesi,imza sirkileri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci
ise kira kontrat'osu

15 Gun




3- Isletmenin yerini gosteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu

8- Sorumlu mudur sézlesmesi

9- Emisyon izni

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- Desarj izni

12- isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan
alinacak)

13- Yapi kullanma izin Belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran
isyerleri igin)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

15

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG istasyonu Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise sirket s6zlesmesi ve
imza sirkuleri

3- Tapu senedi, kiraci ise kira s6zlesmesi

4- Tesisin bulundugu yeri gésteren onayli plan (saglk koruma
bandi mesafeleri islenmis)

5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve
aciklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporlari

7- Bayilik sdzlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)
10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire
Baskanligindan)

11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar igin)

12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Middirliigiinden)
13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Glvenlik agisindan uygunluk belgesi (jandarma)

10 Giln




is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- Gergek ve veya tizel kisilik evraklari

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsati

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

7- Birinci sinif GS Muesseseler icin saglik koruma bandi isaretli

16 ( Madencilik Faaliyetleri igin faaliyet gOsterir harita 15 Gin
Gayrisihhi Miessese Ruhsati 8- Yangin ve patlatmalar igin gerekli 6nlemlerin alinacagina dair
Verilmesi ) taahidtmame
9- Sorumlu mudir sézlesmesi (1. sinif igin )
10- Gerekiyorsa emisyon izni
11- Gerekiyorsa desarj izni
12- Isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgindan)
13- Gegis yolu izin belgesi
1- Bagvuru beyan formu
2- ikametgah
3- Gergek ve/veya Tlzel Kisilige Ait Evraklar
- 4- Vaziyet plani veya Kkroki
17 \S/g:ﬂmnl\ggiesseselere Ruhsat 5- Oda kayit belgesi 6 Giin
6- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yap! seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi
8- Ustalik belgesi
9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
1- Basvuru beyan formu
2- ikametgah
3- Gergek vel/veya Tuzel Kisilige Ait Evraklar
4- Vaziyet plani veya kroki
18 Umuma Agik Eglence ve istirahat 5- Oda kayit belgesi 10 Giin
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi 6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yap! seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi
8- Ustalik belgesi
9- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu
10- Gerekirse Mesul Midir Sézlesmesi
1- Basvuru formu
2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi,
imza sirkuleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira
kontrat’'osu
3- isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi
19 Yer Secimi ve Tesis Kurma izni 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, 7 Gun

kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve
actklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu




6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

1- Miracaat formu,
2- Harita,

20 | (@) Grubu Maden Isletme Ruhsati 3- Miilkiyet durum belgesi, 6 Gln
4- Adres bildirim taahhitnamesi
Kamu kurum ve kuruluslarinin
yapacaklari yol, kdpru, golet, liman, )
21 baraj gibi projelerin ingasinda ; 'I};alep yazis, . 15 Glin
. - Kamu Kurum ve Kurulusglarinin yapi hammaddesi talep formu
kullanilacak yapi ve ingaat
hammaddeleri Uretim izini veriimesi
1- 1/25000 olcekli pafta ve koordinatlar
2- Arama Projesi
29 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli | 3- Basvuru beyan formu 10 Giin
Su Ruhsati 4- Gergek ve/veya tuzel kisilige iliskin evraklar
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap
no- tel-faks)
1- Dilekge,
Tarimsal Sulgma-igmesuyu ve Ticari g: -}Eﬁzusgi?:adl;nesi
23 Satis ve Su Urlnlerini Gelistirme 4- Tiizel ki 'I%(Ierle,'l ili evraklar 6 Giin
Amaci Su ve Avlak Bdlgelerin Kiraya 5: Plrjgje ISt gt ev
Verilmesi 6- Kadastro paftasi,
7- Alan hesabi
24 Il Ozel Idaresine Ait Gayrimenkul 1- Talep yazis| 5 Giin
Satiglari
[l Ozel Idaresine Ait .
25 Gayrimenkullerin Kiralanmasi 1- Talep yazis| 3 Gun
1- Talep yazisi
. . | 2- Tapu Kaydi
26 Belediye Sinirlari Disinda Numarataj 3- Kaymakamlik iistyazis| 2 Giin

Hizmetleri

4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Hudaverdi AKSU isim : Abdllkadir KARATAS
Unvan Jlige Ozel idare Miduri Unvan : Kaymakam

Adres :lice Ozel idare Midurlugi Adres : Soma Kaymakamligi
Tel :0236 613 21 07 Tel : 0236 613 10 28

Faks : Faks

E-Posta  : E-Posta



SOMA NUFUS MUDURLUGUNDE YAPILAN ISLEMLER VE HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(NOT: Bilgisayarlarda ve Sistemde herhangi bir ariza olmadigi durumda)

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM&P}%@%\IMA
(EN GEC)
DAKIKA

1-Beyanda bulunanin niifus ciizdani

1 DOGUM 2-Varsa Dogum Raporu 5
Evlendirme memurlugunca diizenlenmis iki suret Mernis

2 EVLENME evlenme bildirimi ]
Olimii  bildirmekle yiikiimli Saghk Kurulusu yada

3 OLUM Olimiiniin meydana geldigi KOy Muhtar1 tarafindan 5
diizenlenmis iki suret 6liim tutanagi ( varsa niifus ciizdan
eklenmesi, yoksa yoktur onayinin yapilmast)
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Bosanma

4  BOSANMA karari 10
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evliligin

5  [EVLILIGIN FESHI Feshi karari 10
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evliligin

6  [EVLILIGIN IPTALI Iptali karan 10
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evlat

7 EVLAT EDINME-EVLATLIGIN REDDI | edinme-Reddi karari 10
Babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya

] TANIMA konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi senetle ya
da vasiyetnamede belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu 10
beyan etmesi ile.
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Kayit

9  KAYIT DUZELTME Diizeltme karan 10
Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Kayit Silme

10  [KAYIT SILME karari 10




11

SOY BAGI DUZELTM E

1-Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Soy Bagi
Diizeltme karar1

2-Tanima ile

3-Evlilik olmadan diinyaya gelen ve annesinin kizlik
soyadi ile anne hanesine yazilan ¢cocugun anne ve babasinin
evlenmesinden sonra dilekge ile

10

12

GAIPLIK

Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Gaiplik
karar1

10

13

VASIYET

Noter veya dis temsilciliklerimizce  diizenlenen
vasiyetname bildirimi, mirastan feragata iliskin belge ile

14

DIN DEGISIKLIGI

Dilekge ile

15

KIZLIK SOYADINI KULLANMA

Dilekge ile

16

NUFUS CUZDANI DUZENLEME

Yenileme ve Degistirmede niifus ciizdaninin seri numarasi
sistemde goriiliiyor ise niifus ciizdani ash ile iki adet son
alt1 ay icerisinde ¢ekilmis veya suandaki halini gosterir
fotograf, niifus cilizdan1 seri no su sistemde goriilmiiyor
veya niifus clizdam1 kayip ise ikamet edilen yer
muhtarindan veya c¢alisilan kamu kurumundan niifus

clizdani talep belgesi.

17

ULUSLAR ARASI AILE CUZDANI

Yenileme ve Degistirmede niifus clizdan1 ve eslerin ikiser
adet fotografi, Kayipta ise uluslar arasi aile clizdani talep

belgesi

20

18

NUFUS KAYIT ORNEGI VERMEK

Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve
iist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz

edenlere nufus ciizdanlar ile




Varislerinden biri tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesine

19 VERASET iLAMI havale ettirilen dilek¢e ve miiracaat edenin niifus ciizdani 3-15
20 COK DILLI DOGUM KAYIT ORNEGI Dilekge ve Niifus Ciizdani ile miiracaat 3
21 COK DILLI EVLENME KAYITORNEGI | Dilekge ve Niifus Ciizdan ile miiracaat 5
22  |COK DILLI OLUM KAYIT ORNEGI Dilekge ve Niifus Ciizdani ile miiracaat 5
23 COK DILLI EVLENME EHLIYET Dilek¢e ve Adina belge diizenleneceklerin niifus ciizdanlar 5
BELGESI ile miiracaat1 (Y6n.150.mad.)
1-Beyan edilen adres UAVT de var ve bos ise beyan ile
2-Beyan edilen adreste farkli aileden biri oturuyor ise
adresi gosteren kendi veya esi adina diizenlenmis elektrik,
su, telefon faturasi, dogalgaz sozlesmesi noter onayli kira
24 ADRES BEYANI ALMAK ) , o L 3
sOzlesmesi veya tapu kaydi gibi belgelerden biri ile.
25 YERLESIM YERI VE DIGER ADRES | Niifus ciizdam
BELGESI VERMEK 2

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim :Yasar CELEBI
Unvan :NGfus Madiri
Adres :Soma Nufus Madurt
Tel :0236 612 59 28
Faks :0236 613 23 96

E-Posta : yasar.celebi@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Abdulkadir KARATAS

Unvan : Soma Kaymakami

Adres : Soma Kaymakamiligi

Tel : 0236 613 10 28

Faks : 0236 612 62 67

E-Posta : abdulkadir.karatas@icisleri.gov.tr




SOMA BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yap1 Kullanim izin Belgesi

1- Iskan dilekgesi.

2-Asansor Ruhsati

3-Siginak Raporu

4-Harg ve Ucretler

5-SGK’dan ilisiksiz Belgesi.

6-Kimlik fotokopisi

7-Arsa emlak beyannamesi

8-Emlak servisinden"borcu yoktur" yazisi

9-Bina kontroliinden sonra mal sahibi, mimari proje miiellifi ve fenni

mesullerin yap1 kullanma izin belgesine imza atmalar1 gerekmektedir.

1 AY

Yap1 Ruhsati

1- Yapi1 ruhsati dilekgesi.

2- Tapu Fotokopisi,

3- Imar Durumu

4- Aplikasyon krokisi.

5- Zemin Etiid Raporu.

6- Yap1 Defteri.

7- Siginak Raporu

8- Parsele ait biiro tescil belgesi ve Fenni mesul bildiri (Mimar-Ingaat
Miih.-Elektrik Miih. Ve Makine Miih. Harita miih.

9- Oda Onayli taahhiitname

10- Oda onayli Fenni mesul ile mal sahibi arasindaki sozlesme
11- Imza sirkiileri

12-Vergi levhasi

13-Bag-Kur veya sigorta kaydi

14-Diploma

15- Harg ve iicretler

16-Mimari Projeler

1 AY




1- Bagvuru dilekgesi
2- Aplikasyon belgesi

Imar durumu 1 AY
3- Tapu
4- Harc ve Ucretler
1-Dilekge
_ 2-Tapu sureti 1 AY
Imar uygulamas 3-Aplikasyon Krokisi
A4_Plan Ornedi
1-Tebligat igin adres beyani ve irtibat icin tel. ve faks numarasi
ile elektronik posta adresi
2-Mevzuati geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi
veya Meslek Odasi belgesi
3-Gergek kisi olmasi halinde,ilk ilan veya ihale tarihinin
icerisinde bulundugu yilda alinmis ilgisine gore Ticaret ve/veya
Sanayi Odasina veya ilgili Meslek Odasina kayitl oldugunu
gOsterir belge
4-Tuzel kisi olmasi halinde,mevzuati geregi tuzel kisiligin siciline
kayith bulundugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan,ilk ilan veya
Thale Islemleri ihale tarihinin igerisinde bulundugu yilda alinmig,tizel kisiligin 1 AY

sicile kayith olduguna dair belge

5-Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi
veya imza sirkuleri

6-Gergek kisi olmasi halinde,noter tasdikli imza beyannamesi,
7-Tlzel kisi olmasi halinde,ilgisine gore tuzel kisiligin
ortaklari,uyeleri veya kuruculari ile tuzel kisiligin yonetimindeki
gorevlileri belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya bu hususlari tevsik eden belgeler ile tuzel kisiligin noter
tasdikli imza sirkuleri

8-4734 sayili Kanunun 10ncu maddesinin (a),(b),(c),(d),(e),(g)

Cenaze, Defin

1- Niifus Kagidi Fotokopisi,
2- Oliim Belgesi.

Mezar Kazim Isi 4 saat,Cenaze
Nakil Isi mesafeye gore degisir.

Asker ailelerine yapilan yardimlar
(4109 say1li kanun)

1.Belediye baskanligina yazilmig dilekge
2.Ikametgah senedi

7 GUN




Olgii ve ayar isleri

Yeni alinan terazilerden Fatura,Kullanilan terazilerden de her yilin 01.01 ile 02.28
tarihleri arasinda 6lgii ve tarti aletleri beyannamesi alinir.Her y1l Akhisar
belediyesinden Damga memuru 1 ay gorevlendirme yapilarak damgalama
islemleri yapilir

1 AY

2. ve 3. Siuf Gayrisihhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlar1

1.Yap1 Kullanma izni ve tapu fotokopisi
2.sirket sdzlesmesi veya kimlik fotokopisi
3.is yeri yerlesim plant

4 kapasite raporu

5.Fotograf(1 Adet)

7 GUN

10

Canli Miizik Yaymu Izin Belgesi

1.Bagkanlik makamina dilekce
2.Is Yeri Agma ve Caligma Ruhsati fotokopisi.

7 GUN

11

Kusat Ruhsat Isleri

1.Fotograf

2 Kimlik fotokopisi

3.Kira kontrati

4. Tapu ve Yap1 kullanma izin belgesi
5.Vergi levhasi fotokopisi

6.Ustalik Belgesi

7 Ikametgah iImiihaberi

8.Arsivli sabika kaydi

9.1s yeri yerlesim plam

10.itfaiye raporu

7 GUN

12

4982 sayil1 Bilgi Edinme
Hakk1

1-Basvuru Formu (Bagvuru i¢in linkine tiklayiniz.)

15 GUN

13

Resmi Ilan

1-Talep Yazis1
2.ilan Metni

15 DAKIKA

14

Alind1 Belgesi

1-Teslim Tutanagi )
2-Alind1 Belgesi Basim Ornegi

15 GUN




1- Niifus cilizdan asillar1

2- Niifus Kayit Ornegi (Niifus Miidiirliigiinden)
3- Niifus Ciizdan Fotokopisi

15 Evlenme 4- 5’er adet fotograf (6 ay1 gegmemis ayni poz)
5- Resimli Saglik Raporu (Saglik Ocagindan)
8- Evlenecek kisilerin sahsen miiracaati

1 GUN

16 Gelir Tahsili Islemleri 1- Tahakkuk Fisi 1 SAAT

17 Giderlerin Odenmesi 1- Vergi dairesinden borcu yoktur yazisi 1 SAAT

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yerl Yazi igleri Mudarlagu ikinci Muracaat Yeri: Soma Belediye Bagkanlig
isim : Mustafa SAHIN isim : Hasan ERGENE

Unvan : Yazi igleri MidUr Unvan : Bagkan

Adres : Soma Belediyesi Adres . Soma Belediyesi

Tel : 0236 6132416 Tel : 0236 6132416

Faks : 0236 6132418 Faks : 0236 6132418



AVDAN BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yap1 Kullanim izin Belgesi

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Is1 Yalitim Vizesi]

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

6- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi

7- Cins Degisikligi Yazist

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotograf,
9- Cevre Diizeni Vizesi/Agac Ucreti

10- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)

11- isgaliye Borcu Olmadigina Dair Yazi,

12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem 1sitmalarda)
13- Dogalgaz Tesisatlarinin EGO'dan Kontrold,

14- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

15- Telefon Ankastre Vizesi,

16- Ank Bsb.Bld.sinden Numarataj Yazisi,

17 -Siginak Raporu

18- Is bitirme Tutanag

19- Harg ve Ucretler

20- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi

21- Bsb. BId. itfaiye Daire Bsk. Yangin Yénetmeligine Uygunluk Yazist

22- Iskan Dilekgesi

2 Saat

Imar Durumu

1-Aplikasyon Krokisi,
2- Tapu Fotokopisi,
3- Har¢ Makbuzu

1 Saat




1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kaydi,

3- Maliye Vergi Levhas1 Fotokopisi,
4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

3 Kusat Ruhsat igleri 6- Kira Kontrat1 Fotokopisi, 2 Saat
7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kayd1
8- Ticaret Sicil Gazetesi‘imza Sirkiisti,
9- Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor ¢alistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi
11- Itfaiye Raporu,
1- Doktor Raporu,

4 Cenaze, Defin 2- Oliim Belgesi. 30 dak.

) ) 1-Dilekge
5 Asker ailelerine yapilan yardimlar |5_a ¢jerlik Subesinden sevk yazist 1 giin
(4109 say1lt kanun) 3-Niifus Midiirliigiinden Niifus Kayd

1- Nifus Cl'izdar_}l,
2- Niifus Kayit Ornegi,

6 |Nikah islemleri 3- Evlenme Beyannamesi, 2 Saat
4- Fotograf,
5- Saglik Raporu,
6- 1zin Belgesi.

. _ 2886 say1l1 ve -4734 Sayili Kanun geregince istenen belgeler

7 Ihale Islemleri 1 ay

8 Gelir tahsili iglemleri 10 dak.
5018 Sayili1 Kanun dogrultusunda

9 Giderlerin 6denmesi 24 saat
Beyanname

10 Olgii ve ayar isleri 1 saat




11

2. ve 3. Smuf Gayristhhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlari

1-Dilekge

2-Tapu Fotokopisi

3-Kira sozlesmesi

4-fotograf

5-Niifus Ciizdam fotokopisi
6-Imar goriisii

7-Sorumlu yonetici sozlesmesi,sicil belgesi ve diplomasi
8-Ced raporu

9-Adli sicil belgesi

10-Saglik raporu
11-Kanalizasyon ve itfaiye raporu
12-Vaziyet plan

13-ig akim semasi

14-Yerlesim ve sihhi tesisat plani
15-Sagliktan gortis

2 saat

12

Canl1 Miizik Yayn1 Izin Belgesi

2 saat




1-dilekge
2-Meslek Kurulusundan iiyelik ve faaliyet belgesi
3-Sirket ana sdzlesmesinin yayinlandig ticaret sicil gazetesi veya noter
onayl1 niishasi

. . 4-Imza sirkiileri sureti
13 Gida Sicil Belgesi 5-Gayri sihhi miiessese ruhsat1 veya noter tasdikli sureti
6-Kapasite raporu
7-Sorumlu yoneticinin noter onayli s6zlesmesi,diploma drenegi ve s6z
konusu isyerinde sorumlu yonetici olarak ¢alistigina dair meslek odasindan
alacagi belge.

2 saat

14

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: Avdan Belediyesi ikinci Mirracaat Yeri: Avdan Belediyesi

Isim :Mustafa MADEN sim : Hiseyin CETLENBIK
Unvan ‘Yazi is.Md.V. Unvan : Mali Hizmetler Mudur.V
Adres :Avdan Belediyesi/SOMA Adres : Avdan Belediyesi-SOMA
Tel :0 236 624 11 91 Tel : 0236 624 11 91

Faks :0 236 624 11 94 Faks : 0236 624 11 94

E-Posta : E-Posta



SIRA
NO

1

2

HIZMETIN
ADI

NiKAH

ISYERI ACMA VE
GALISTIRMA
UHSATI

BEYAN
VERILMESI

CENKYERI BELEDiYE BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARART TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

* 6 ADET FOTOGRAF

* SAGLIK RAPORU

* NUFUS KAYIT ORNEGI 1 GUN
* EVLENME BEYANI

* NUFUS CUZDAN FOTOKOPISI

* MURACAAT FORMU

* KIRA KONTRATI

* TAPU FOTOKPISI

* IKAMETGAH BELGESI

* NUFUS CUZDAN FOTOKOPIST

* 2 ADET FOTOGRAF

* ESNAF SICIL KAYDI 1 GUN
* SABIKA KAYDI

* USTALIK BELGESI

* YANGIN TEDBIRLERI

*  UMUMA ACIK ISTIRAHAT VE
EGLENCEYERLERI RUHSATINA GUVENLIK
GUCU OLURU

* DILEKGE

. . 2 SAAT
* TAPU FOTOKOPISI

HIZMET TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)



6

IMAR DURUM
BELGESI

YAPI RUHSATI
VERILMESI

YAPI KULLANIM
BELGESI ALMAK ICIN
GEREKLI BELGELER

* NUFUS CUZDAN FOTOKOPISI
* BEYAN FORMU

* DILEKCE
* TAAHHUTNAME

* TAPU SENEDI

*  VEKALETNAME VEMUAFFAKATNAME
(GEREKTIGINDE)

* MIMAR PROJE
* STATIK PROJE

*  ELEKTRIK,MEKANIK VE TESISAT
PROJELERI

* CEVRE VE PEYZAJ PROJESI

* YOL VE ALT YAPI KATILIM PAYI
ODENDI BELGELERI

* TEKNIK KONTROL ICIN ISTENECEK
BELGELER(GEREKTIGINDE)

* DENETIM VEYA FENNI MESULLERIN
UYGUNLUK YAZISI

* GSK PRIM BORCU YOKTUR YAZISI

*  MALMUDURLUGU BORCU YOKTUR
YAZISI

* BELEDIYE BORCU YOKTUR YAZISI
* TAPU FOTOKOPISi
* DILEKCE

2 SAAT

1 GUN

2 SAAT



* NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI
7 | SU ABONE * FATURA 1 GUN
* DILEKCE

Basvuru Sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine veya ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Cenkyeri Belediyesi Ikinci Miiracaat yeri Cenkyeri Belediyesi
isim Ozkan PINAR Isim Eyiip OZTURK
Unvan Yaz Isl.Md.v Unvan Mali Hiz.Md.V
Adres Cenkyeri/Soma/MANISA Adres Cenkyeri/Soma/MANISA

Tel: 0236 626 80 05 Tel: 0 236 626 80 05



YAGCILLI BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZM ETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yap1 Kullanim izin Belgesi

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Is1 Yalitim Vizesi]

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

6- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi

7- Cins Degisikligi Yazist

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotograf,
9- Cevre Diizeni Vizesi/Agac Ucreti

10- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)

11- isgaliye Borcu Olmadigina Dair Yazi,

12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem 1sitmalarda)
13- Dogalgaz Tesisatlarinin EGO'dan Kontrold,

14- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

15- Telefon Ankastre Vizesi,

16- Ank Bsb.Bld.sinden Numarataj Yazisi,

17 -Siginak Raporu

18- Is bitirme Tutanag

19- Harg ve Ucretler

20- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi

21- Bsb. BId. itfaiye Daire Bsk. Yangin Yénetmeligine Uygunluk Yazist
22- Iskan Dilekgesi

2 Saat

Imar Durumu

1-Aplikasyon Krokisi,
2- Tapu Fotokopisi,
3- Har¢ Makbuzu

1 Saat




1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kaydi,

3- Maliye Vergi Levhas1 Fotokopisi,
4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

3 Kusat Ruhsat isleri 6- Kira Kontrat1 Fotokopisi, 2 Saat
7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kayd1
8- Ticaret Sicil Gazetesi‘imza Sirkiisti,
9- Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor ¢alistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi
11- Itfaiye Raporu,
1- Doktor Raporu,

4 Cenaze, Defin 2- Oliim Belgesi. 30 dak.

) ) 1-Dilekge
5 Asker ailelerine yapilan yardimlar |5_a ¢jerlik Subesinden sevk yazist 1 giin
(4109 sayih kanun) 3-Niifus Miidiirligiinden Niifus Kayd

1- Nifus Cl'izdar_}l,
2- Niifus Kayit Ornegi,

6 |Nikah islemleri 3- Evlenme Beyannamesi, 2 Saat
4- Fotograf,
5- Saglik Raporu,
6- 1zin Belgesi.

. _ 2886 say1l1 ve -4734 Sayili Kanun geregince istenen belgeler

7 Ihale Islemleri 1 ay

8 Gelir tahsili iglemleri 10 dak.
5018 Sayili1 Kanun dogrultusunda

9 Giderlerin 6denmesi 24 saat
Beyanname

10 Olgii ve ayar isleri 1 saat
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2. ve 3. Smuf Gayristhhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlari

1-Dilekge

2-Tapu Fotokopisi

3-Kira sozlesmesi

4-fotograf

5-Niifus Ciizdam fotokopisi
6-Imar goriisii

7-Sorumlu yonetici sdzlesmesi,sicil belgesi ve diplomasi
8-Ced raporu

9-Adli sicil belgesi

10-Saglik raporu
11-Kanalizasyon ve itfaiye raporu
12-Vaziyet plan

13-ig akim semasi

14-Yerlesim ve sihhi tesisat plani
15-Sagliktan gortis

2 saat

12

Canli Miizik Yaym izin Belgesi

2 saat




1-dilekge
2-Meslek Kurulusundan iiyelik ve faaliyet belgesi
3-Sirket ana sdzlesmesinin yayinlandig ticaret sicil gazetesi veya noter
onayl1 niishast

. . 4-Imza sirkiileri sureti
13 Gida Sicil Belgesi 5-Gayri sihhi miiessese ruhsati veya noter tasdikli sureti
6-Kapasite raporu
7-Sorumlu yoneticinin noter onayli s6zlesmesi,diploma drenegi ve s6z
konusu isyerinde sorumlu yonetici olarak ¢alistigina dair meslek odasindan
alacagi belge.

2 saat

14

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine basvurunuz.

llk Miracaat Yeri: Yagcilli Belediyesi

isim :l:Hakki CETIN

Unvan ‘Yazi is.Md.V.

Adres : Yagcill Belediyesi-SOMA
Tel :0 236 636 50 07

Faks :0 236 636 50 32
E-Posta :



TURGUTALP BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

VATANDASA SUNULAN

SIRANO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Yap1 Kullanim izin Belgesi
1- Temel Vizesi,

2- Is1 Yalitim Vizesi|

3- Kanal Vizesi

4. Demir Vizesi

5- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi

6- Cins Degisikligi Yazist

7- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)

8- isgaliye Borcu Olmadigna Dair Yazi,

9 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem 1sitmalarda)
10- SSK'dan ilisiksiz Belgesi, )
1 11 -Siginak Raporu 1 giin
12- Is bitirme Tutanag

13- Harg ve Ucretler

14- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi
15- Iskan Dilekeesi

‘ 1-Aplikasyon Krokisi,
2 Imar Durumu 2- Tapu Fotokopisi, 1 Saat
3- Har¢ Makbuzu




Kusat Ruhsat isleri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kayd,

3- Maliye Vergi Levhas1 Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrat1 Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kayd1

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiist,

9- Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor galistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi
11- Itfaiye Raporu,

2 Saat

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Oliim Belgesi.

30 dak.

Asker ailelerine yapilan yardimlar
(4109 say1li kanun)

1-Dilekge
2-Askerlik Subesinden sevk yazisi
3-Niifus Miidiirliigiinden Niifus Kaydi

1 glin

Nikah iglemleri

1- Niifus Ciizdani,

2- Niifus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4-5 adet Fotograf,

5- Saglik Raporu,

6- 1zin Belgesi.

2 Saat

Thale Islemleri

2886 say1l1 ve -4734 Sayili Kanun geregince istenen belgeler

1 ay

Gelir tahsili iglemleri

Makbuz kesme ve para alig verisi

5 dak.

Giderlerin 6denmesi

5018 Sayili1 Kanun dogrultusunda

24 saat

10

Olgii ve ayar isleri

Beyanname

10 dak.
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2. ve 3. Smuf Gayristhhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlari

1-Dilekge

2-Tapu Fotokopisi

3-Kira sozlesmesi

4-fotograf

5-Niifus Ciizdam fotokopisi
6-Imar goriisii

7-Sorumlu yonetici sozlesmesi,sicil belgesi ve diplomasi
8-Ced raporu

9-Adli sicil belgesi

10-Saglik raporu
11-Kanalizasyon ve itfaiye raporu
12-Vaziyet plan

13-ig akim semasi

14-Yerlesim ve sihhi tesisat plani
15-Sagliktan gortis

2 saat

12

Canl1 Miizik Yayn1 Izin Belgesi

2 saat




1-Dilekge

2-Meslek Kurulusundan iiyelik ve faaliyet belgesi

3-Sirket ana sdzlesmesinin yayinlandig: ticaret sicil gazetesi veya noter

onayl1 niishasi

13 Gida Sicil Belgesi 4-Imza sirkileri sureti I : 2 saat
5-Gayri sihhi miiessese ruhsat1 veya noter tasdikli sureti

6-Kapasite raporu

7-Sorumlu yoneticinin noter onayli s6zlesmesi,diploma drenegi ve s6z

konusu igyerinde sorumlu ydnetici olarak ¢alistigina dair meslek odasindan

alacagi belge.

14

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Turgutalp Belediyesi ikinci Muracaat Yeri: Turgutalp Belediyesi
isim :Coskun KOCAAYAN isim : Bulent GEYIK

Unvan ‘Yazi Is.Md.V. Unvan : Mali Hizmetler Muduru
Adres :Turgutalp Belediyesi/SOMA Adres : Turgutalp Belediyesi-SOMA
Tel :0 236 615 17 72 Tel : 023661517 72

Faks :0 236 615 23 02 Faks : 0236 615 23 02

E-Posta : E-Posta



YARDIMCI ACIKLAMALAR
*TABLOLAR HAKKINDA GENEL BIiLGIi YONETMELIK DOSYASINDA MEVCUTDUR. LUTFEN iNCELEYINiZ.
*YUKARIDAKI TABLO YA DA TABLOLAR TUM KURUMLAR iCiN SEKIiL ACISINDAN STANDARTDIR.

*TI”JM KURUMLAR, KEND_iLERiNE BA(‘;L_I BULUNAN BiRiMLERiYLE BIRLIKTE, SADECE VATANDASA ILK ELDEN
VERILEN HiZMETLERINi TABLOLARA iSLEYECEKLERDIR.

*HIZMETIN TAMAMLANMA SURESINDE DAKIKA, SAAT, GUN, HAFTA VE AY GiBi ZAMAN BiRIMLERINDEN UYGUN
OLANI SECILECEKTIR.

*TABLOLARIN BiR KISMINDA (")13NEK OLARAK HIZMET TANIMLARI VE BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR YER
ALMAKTADIR. KURUMLAR BU ORNEKLERI DIKKATE ALARAK CALISMALARINI YAPACAKLARDIR.

*ORNEKLERDEN HIZMETLERIYLE ORTUSENLER BILGILERI AYNEN KULLANABILIRLER. KURUMLARIN ORNEKLER
ARASINDA BULUNMAYAN FAKAT KURUM TARAFINDAN VERILEN HiZMETLERI EKLEM ELERi TABLODA OLUPTA
VERMEDIKLERI HIZMETLERI iSE LISTEDEN CIKARMALARI GEREKIR.

*HER BIRIM VATANDASA SUNDUGU HiZMET ADEDi KADAR TABLOLARA SATIR EKLEMESI YA DA SATIR SILMESI
YAPABILIR.

*BELEDIYELERIN iKTiSADI TESEKKULLERi(BiT’LER) CALISMAYA DAHIL DEGILDIiR.
*OLASI SORU VE SORUNLARINIZ iCiN IRTIBAT KURABILECEGINIiZ YETKILI KiSiLER:
1- Evren BASAR — IL PL. UZ.YARD  : 0 312 430 88 93-95/123
2-.Halime EMEC — VHKI :0 312 430 88 93-95/163
3-H. Yusuf PADAK — VHKI :0 312 430 88 93-95/126

4-Omer CELIK - VHKI :0 312 430 88 93-95/126



