SOMA KAYMAKAMLIGI
SOMA MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Hizmetin
No. Belgeler Tamamlanma
Siiresi (En
Geg)

Odeme Emri Belgesi/Muhasebe islem
Fisi ve Merkezi Yonetim Harcama
Yonetmeligindeki ekler

1 | Odeme Belgeleri

4 s giini iginde
incelenerek odenir.

Tahsilata iliskin idare yazisi varsa

2 | Tahsilat ekleri

10 dk

1-Idarece diizenlenmis teminara sebep
isi ve teminati bildirir yazi
2-Mevzuatinda belirtilen usulline uygun
dlzenlenmis yazi

3-Teminat Mektubu Teyit Yazisi

3 | Teminat Mektubu Kabulii

1 saat

A-KESIN TEMINAT

1-Alindi Belgesi

2-idarece diizenlenmis teminat iadesini
bildiren yazi

3-Sgk ‘dan diizenlenen soduk mahrll
ilisiksiz yazis

4-ihale konusuyla ilgili Vergi Borcu
Yoktur Yazisi

B-GECICI TEMINAT

1-Alindi Belgesi

2-idarece diizenlenen teminat iade
yazisi

4 | Teminat iadesi

1 saat

1-Tahsilinde,

Mahkeme Karari

2-ladesinde,

A)Mahkeme Karari

B)Alindi asli

c)Hak sahibi disindakilere yapilacak
odemelrde yetki belgesi

5 | Adli Teminat islemleri

10 dakika

1-Thaleyi Yapan Kurumun
Ilisiksizliksiz Yazist

6 | Kesin Teminat {adesi 2-Alind1 Belgesi

3-SGK ilisiksizlik Belgesi

4-Thale Konusu is ile ilgili vergi
borcu yoktur yazisi

5-Nakit teminat iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgisi

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelere yetki belgesi

1 is giinii

1-Ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik
yazis

7 | Gegici Teminat iadesi 2-Alindi Belgesi

3- Nakit teminat iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelere yetki belgesi

20 dakika




1-ligilinin dilekgesi 30 dakika
8 | Kaybedilen Alindi Belgeleri igin Tastikli 2-Gerekli hallerde gazete ilan
Suret Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapildigi halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri:SOMA KAYMAKAMLIGI
isim ‘Burhan Danig
Unvan : Soma Malmidiri
Adres :Namazgah mah.Hamdi onat cad
:.Hikimet Konagi
Telefon :(236)6131097
Fax :(236)6131097




