NUFUS VE VATANDASLIK ISLERi GENEL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NAO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
» Niifus Cilizdani talep belgesi
1 Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 » Biyometrik Fotograf (5x6cm ebatlarinda) 12 dakika
Basvuru Islemleri » 15 yasindan kiiciiklerin anne, baba, veli veya vasilerinin kendisini tanitict
resmi bir belge getirmesi (Niifus clizdani, ehliyet, pasaport vb.)
2 | Uluslararasi aile ciizdani verilmesi > Uluslvararas1 aile clizdan talep belgesi 10 dakika
» Fotograf
» Fotograf
3 | Mavi Kart verilmesi » 18 yasindan kiigiiklerin anne, baba, veli veya vasilerinin kendisini tanitici 7 dakika
resmi bir belge getirmesi (Niifus clizdani, ehliyet, pasaport vb.)
4 | Kizlik soyadmni kullanma talebi » Dilekge 5 dakika
5 | Din Hanesi Degisikligi » Dilekce 5dakika
. . » Niifus ciizdani .
6 | Niifus kayit 6rnegi > Dilekce 2 dakika
7 | 1dari Para Cezalar1 > Savunma 10 dakika
Bilgi edinme basvurularinin o . .
8 » Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge 10 dakika

cevaplandirilmasi




Isim denklik belgesi almak igin

9 | yapilan sahsi bagvurularinin » Dilekge 5 dakika
kargilanmasi
10 | Dayanak belgelerine iliskin talepler > 1l ilge nufus_mu@urluklerl ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin 10 dakika
belgelenmesi halinde
»  Kisinin kimligi ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit
edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi,
noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.
12 | Adres beyani ile ilgili islemler »  Adres b“11d1r1m yikiimliiligli ¢ercevesinde beyanda bulunacak kisinin 5 dakika
durumuna gore:
- Vekillik belgesi
- Vel vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar
Kisiler s6z konusu oldugunda;
Yerlesim yeri ve diger adres .
13 belgesinin verilmesi » Kimligini ispat edecegi bir belge 2 dakika
»  Yetki verildigine dair vekillik belgesi
»  Sakli niifus ilmiithaberi (Vat-24)
»  Sorusturma Formu (Vat-25)
» llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag1
15 | Sakli niifus islemleri »  Yas tespit formu 60 dakika
» Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
» Muhtar ve aza ifadeleri
> Iki adet fotograf
18 yasmdan biiyiik bulunmus 6ziirlii » Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar .
16 AN - . y 15 dakika
kisilerin tescil iglemi »  Saglik Kurulu raporu
» Dogum tutanag1




> Tahkikat formu

» Dogum raporu
» Dogum raporu yoksa bildirim beyan yoluyla yapilir. Bildirimde
bulunanin (anne,baba veya vasi) kendisini tanitict resmi bir belge getirmesi

17 | Dogum islemleri (niifusa ilk kayit) (niifus ciizdans, ehliyet, pasaport vb.) 7 dakika
»  Yurt Disinda doganlar i¢in, dogum belgesinin ash ve Tiirkge'ye terciime
edilmis 6rneginin getirilmesi.
18 | Evienme > EYlep(_hrr_ne Memurlugunca Diizenlenmis 2 Adet Mernis Evlenme 5 dakika
Bildirimi
20 | Oliim > Iki adet 6liim tutanag: 5 dakika
21 Olii oldugu halde niifus kiitiiklerinde » Dilekge 10 dakika
sag gorlinenler hakkinda arastirma »  Varsa oliimiine iligskin resmi bir belge
yapilmasi iglemi
Dis iilkelerde yapilan ancak yurt » Dilekge
22 | disinda bildirilmeyen evlenmelerin »  Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi 5 dakika
tescili
23 | Evlat Edinme ve Evlathgin Reddi > ll\{/igfleme tarafindan kesinlestirilmis 2 adet evlat edinme veya reddi 10 dakika
24 | Bosanma > Iki adet kesinlesmis mahkeme karar1 10 dakika
25 | Kayit diizeltmesi » 11, ilge niifus miidiirlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile bagmin 10 dakika

belgelenmesi halinde




Diger olaylar (miikerrer kayitlarin

Dilekge

birbirine gore tamamlanmasi ve » Mahkemeler tarafindan verilmis karar .
26 | .. : . e . 15 dakika
silinmesi evlat edinme, evliligin feshi,
velayet.)
Usuliine gore tesis edilmemis kayitlar » Dilekge
27 | ile aile kiitiigline yanliglikla diistiniilen 5 dakika
aciklamalarin silinmesi
» Dilekge
Mavi Kart Olay Islemleri (Evlenme, » Vukuat Evraki .
28 Bosanma, Oliim.....) > Pasaport Fotokopisi 10 dakika
» Mavi Kart
. » Babanin, Niifus Miidiirliigline, mahkemeye, notere veya konsolosluga
29 | Tanima Islemleri yazili olarak bagvurarak diizenlenen resmi senetle yada vasiyetname de 10
belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu beyan etmesi ile
30 | Vasiyet > Ngter veya Dis temglghklemmmce diizenlenen vasiyetname bildirim, 5
mirastan feragata iliskin belge ile
31 | Kayit Silme » Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki adet Kayit Silme Karar1 10
» Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki adet Soybag1 Diizeltme Karar1
» Tanmma ile
32 | Soybagi Diizeltme » Evlilik olmadan diinyaya gelen ve annesinin kizlik soyadi ile anne 10
hanesine yazilan ¢cocugun anne ve babasinin evlenmesinden sonra dilekge
ile
33 | Evliligin Feshi-Iptali » Mahkeme Tarafindan Kesinlestirilmis 2 adet Evliligin iptali-Feshi Karari 10
34 | Cok Dilli Belgeler » Niifus Ciizdani ile Miiracaat 5
35 | Cok Dilli Evlenme Ehliyet Belgesi » Adina belge diizenleneceklerin Niifus Clizdanlari ile 5

miiracaatlari(Yon.150. md.)




» T.C. Kimlik numaras1 yazili niifus ciizdan asli.,Pasaport alacak her kisi
i¢in iki adet Biometrik Fotograf (Cepheden ¢ekilmis, arka fon
rengi beyaz ve ICAO Standartlaria uygun), Maliye Bakanliginca
her yil belirlenen clizdan bedelinin yatirildigina dair dekont, Daha
once herhangi bir pasaport alinmigsa getirilmesi, Resit olmayan

36 | Pasaport cocuklar i¢in kanuni miimessillerinin muvafakat namesi, Ogrenim 15

goren ¢ocuklar i¢in 6grenim belgesinin asli, Bedensel, zihinsel
veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima
muhtag durumda bulunan gocuklar i¢in resmi saglik kurumlarinin
diizenledigi saglik kurulu raporu,Mahkemelerce verilen velayet
veya vasi kararlar.

>

» Kayip-Calinti-Yenileme:Kimlik Belgesi,Kayip/Calint1 degilse mevcut
stiriicii belgesi,Siirticti Saglik Raporu,Siiriicii belgesi degerli kagit
bedeli ve vakif payi,1 adet biyometrik fotograf,Kan grubunu
belirtir belge veya s6zlii\yazili,

> _Ehlivet ilk Kavit islemleri: Kimlik Belgesi, Siiriicii Sertifikas1,Siiriicii

Sertifikasi, Ogrenim Belgesi, yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin
noter, Siiriicii Saglhk Raporu,Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg
bedeli, vakif payi,1 adet biyometrik fotograf,Kan grubunu belirtir belge
veya sozlii\yazil

37 | Siiriicli Belgesi 15

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim ; Yasar CELEBI Isim . Ahmet ALTINTAS

Unvan : Niifus Miidiirii Unvan . Kaymakam
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